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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа по учебной дисциплине «Информационные технологии» является 

частью основной образовательной программы подготовки специалистов среднего звена 

(ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.07 «Информационные системы 

и программирование» базовой подготовки.  

Учебная дисциплина «Информационные технологии» обеспечивает формирование 

общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности 09.02.07 

«Информационные системы и программирование». 

При угрозе возникновения и (или) возникновении отдельных чрезвычайных ситуаций, 

введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации на всей территории 

Российской Федерации либо на ее части реализация рабочей программы учебной дисциплины 

может осуществляться с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: 

Учебная дисциплина «Информационные технологии» входит в состав цикла 

общепрофессиональных дисциплин. Дисциплина дает возможность подготовить всесторонне 

развитых, критически мыслящих специалистов. 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения 

учебной дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающий должен уметь: 

- Обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

- Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации; 

- Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства  

В результате освоения учебной дисциплины студент должен знать: 

- Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения информации. 

- Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных 

технологий. 

- Базовые и прикладные информационные технологии. 

- Инструментальные средства информационных технологий. 

 

ОК, на которые ориентировано содержание учебной дисциплины 

«Информационные технологии»: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандарты 

антикоррупционного поведения. 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 
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ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня 

физической подготовленности. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

 

ПК, на которые ориентировано содержание учебной дисциплины 

«Информационные технологии»: 

ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание программного 

обеспечения компьютерных систем. 

ПК 4.2. Осуществлять измерения эксплуатационных характеристик программного 

обеспечения компьютерных систем. 

ПК 9.1. Разрабатывать техническое задание на веб-приложение в соответствии с 

требованиями заказчика. 

 

 

  

2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы Объем часов 

Всего объем образовательной программы (всего) 88 

в том числе:   

во взаимодействии с преподавателем: 64 

лекции 10 

практические занятия 54 

    промежуточная аттестация в форме экзамена 4 

самостоятельная работа обучающегося  20 

Вариативная часть 40 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 6 

2.2 Рабочий тематический план и содержание учебной дисциплины  

Информационные технологии 

Наименование разделов 

и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и 

практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

 

Формир

уемые 

компете

нции 

3 семестр 

Тема 1.  

Общие сведения 

об информации и 

информационных 

технологиях 

Понятие информации и информационных технологий. 

Способы восприятия и хранения. Классификация и задачи 

информационных технологий. Основные устройства 

ввода/вывода информации. Современные smart-устройства. 

Операционная система. Назначение. Виды/ Антивирусное 

ПО. Назначение. Виды. Компьютерные сети. Локальные и 

глобальные. 

2 ОК 1- 

11 

 

Самостоятельная работа обучающегося 

Работа с учебной литературой, конспектами лекций. 

2 

Тема 2.  

Текстовый 

процессор. 

Создание и форматирование документа. Разметка страницы, 

шрифты, списки, таблицы, специальные возможности.  

2 ОК 1- 

11 

ПК 4.1 

ПК 4.2 

ПК 9.1 

Практическое занятие. 

Открытие приложения текстового процессора. Структура 

экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение 

документа Редактирование документа. Выделение блоков 

текста. Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. 

Масштабирование рабочего окна. Форматирование абзацев. 

Работа с линейкой. Режим предварительного просмотра 

Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. 

Автоматические списки. Форматирование списков. Работа со 

стилями. Создание стиля Проверка орфографии, грамматики, 

смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена текста. 

Вставка специальных символов. Управление просмотром 

документов. Просмотр и перемещение внутри документа. 

Переход по закладке. Использование гиперссылок. 

Оформление документа. Создание титульного листа. 

Создание списка литературы. Страницы и разделы документа 

Разбивка документа на страницы. Разрывы страниц. 

Нумерация страниц. Колончатые тексты. Внесение 

исправлений в текст. Создание составных документов. 

Слияние документов. Колонтитулы. Размещение 

колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание 

оглавления. Работа с рисунками в документе. Вставка 

рисунков. Составление блок-схемы. Переупорядочивание 

слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-

подложки для текста. Управление обтеканием рисунка 

текстом. Работа с научными формулами. 

26 

Самостоятельная работа обучающегося 

Повторение и закрепление пройденного материала на 

домашнем ПК. 

8 

Тема 3.  

Табличный 

процессор. 

Создание книг, форматирование, специальные возможности. 

Формулы VB (макросы). 

 

2 ОК 1- 

11 

ПК 4.1 
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Практическое занятие. 

Открытие приложения табличного процессора. Структура 

экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение 

документа. Знакомство с элементами окна. 

Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение 

различных диапазонов, ввод и редактирование данных, 

установка ширины столбцов, использование автозаполнения, 

ввод формул для ячеек смежного/несмежного диапазона, 

копирование формул на смежные/несмежные ячейки. 

Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. 

Вычисления в таблицах. Преобразование текста в таблицу. 

Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со 

списками. Графические объекты, макросы. Создание 

графических объектов с помощью вспомогательных 

приложений. Оформление итогов и создание сводных таблиц. 

14 ПК 4.2 

ПК 9.1 

Самостоятельная работа обучающегося 

Повторение и закрепление пройденного материала на 

домашнем ПК. 

6 

Тема 4. 

Программа 

подготовки 

презентаций. 

Назначение системы подготовки презентации. Создание 

слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB 

(макросы). 

2 ОК 1- 

11 

ПК 4.1 

ПК 4.2 

ПК 9.1 
Практическое занятие. 

Знакомство с программой. Разработка презентации: макеты 

оформления и разметки. Добавление рисунков и эффектов 

анимации в презентацию, аудио- и видеофрагментов. 

Анимация объектов. Создание автоматической презентации 

Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка 

презентации к демонстрации.  

8 

Самостоятельная работа обучающегося 

Повторение и закрепление пройденного материала на 

домашнем ПК. 

2 

Тема 5. 

Графические 

редакторы 

Понятие компьютерной графики. Понятие растровой 

графики, векторной графики и трёхмерной графики. Работа в 

многофункциональном графическом редакторе. 

2 ОК 1- 

11 

ПК 4.1 

ПК 4.2 

ПК 9.1 
Практическое занятие. 

Создание и редактирование рисунка в графическом 

редакторе. 

6 

Самостоятельная работа обучающегося 

Повторение и закрепление пройденного материала на 

домашнем ПК. 

2 

ЭКЗАМЕН   4  

Всего: 88  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Освоение программы учебной дисциплины «Информационные технологии» проходит в 

учебном кабинете, в котором имеется возможность обеспечить свободный доступ в Интернет 

во время учебного занятия и в период внеучебной деятельности студентов. 

Помещение кабинета удовлетворяет требованиям Санитарно-эпидемиологических 

правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178-02) и оснащено типовым оборудованием, 

указанным в настоящих требованиях, в том числе специализированной учебной мебелью и 

средствами обучения, достаточными для выполнения требований к уровню подготовки 

студентов. 

В состав учебно-методического и материально-технического обеспечения программы 

учебной дисциплины «Информационные технологии» входят: 

- многофункциональный комплекс преподавателя (стол, стул, персональный компьютер 

с выходом в интернет, колонки, микрофон, видео камера); 

- рабочие места по количеству обучающихся (столы двухместные и одноместные, 

стулья); 

- доска для мела; 

- наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, формул); 

- информационно-коммуникативные средства; 

- технические средства обучения: 

автоматизированные рабочие места по количеству обучающихся (15 АРМ): (процессор 

не ниже Core i3, оперативная память объемом не менее 4 Гб, монитор, мышь, клавиатура) с 

выходом в сеть «Интернет» и доступом в электронную информационно-образовательную 

среду, лицензионное программное обеспечение, мультимедийный проектор. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

 

Основная литература: 

1. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 327 с. — (Профессиональное образование). 

— ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/511557 

 

Дополнительная литература: 

1. Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего профессионального 

образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; под редакцией 

В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 238 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/512088 

2. Информационные технологии в 2 т. Том 2 : учебник для среднего профессионального 

образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; под редакцией 

В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 390 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-03966-5. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/512089 

 

 

 

 

 

 

 

https://urait.ru/bcode/512088
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины «Информационные 

технологии» осуществляется преподавателем в процессе проведения семинарских занятий, 

тестирования, а также выполнения студентам индивидуальных заданий, проектов, 

исследований. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля 

и оценки результатов 

обучения  

В результате освоения учебной дисциплины 

студент должен уметь: 

- Обрабатывать текстовую и числовую 

информацию; 

- Применять мультимедийные технологии 

обработки и представления информации; 

- Обрабатывать экономическую и статистическую 

информацию, используя средства  

В результате освоения учебной дисциплины 

студент должен знать: 

- Назначение и виды информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, обработки, передачи и 

распространения информации. 

- Состав, структуру, принципы реализации и 

функционирования информационных технологий. 

- Базовые и прикладные информационные 

технологии. 

- Инструментальные средства информационных 

технологий. 

 

Устный опрос; 

Наблюдение за выполнением 

практических работ;  

Внеаудиторная 

самостоятельная работа; 

Экзамен 

 

 

 

 


