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СОДЕРЖАНИЕ
1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ИНФОРМАТИКА
1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» является частью программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения. 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании.

При угрозе возникновения и (или) возникновении отдельных чрезвычайных ситуаций, введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации на всей территории Российской Федерации либо на ее части реализация рабочей программы учебной дисциплины может осуществляться с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Учебная дисциплина «Информатика» входит в состав математического и общего естественнонаучного цикла основной образовательной программы специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения.
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
- Использовать базовые системные программные продукты
- Использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации
 В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
- Основные понятия автоматизированной обработки информации, 
- Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем
- Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации
ОК, на которые ориентировано содержание учебной дисциплины «Информатика»:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.

ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.

ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению. 

ПК, на которые ориентировано содержание учебной дисциплины «Информатика»:

ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей
пенсий, пособий и других социальных выплат.


ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии.

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите и осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные технологии.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 105 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 70 часов;

самостоятельной работы обучающегося 35 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	105

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	70

	в том числе:
	

	     практические занятия
	54

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	35

	Итоговая аттестация в форме зачета в 3 семестре  
                                                        дифференцированного зачета в 4 семестре. 


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины  Информатика

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Формируемые компетенции

	3 семестр

	РАЗДЕЛ 1. ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ И ПРОЦЕСС КОММУНИКАЦИИ
	4
	

	Тема 1.1. Электронные коммуникации и их роль в управлении предприятием
	Роль автоматизированных систем обработки информации  в управлении производством в условиях развития рыночных отношений. Структура процесса коммуникации. Элементы коммуникации
	2
	ОК 1-12
ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	Тема 1.2. Информационные системы


	Информация, её виды, свойства и роль в окружающем мире и производстве. Информационные системы (ИС). Понятие и определение ИС. Производственные и информационные системы. ИС как система управления.
	2

	ОК 1-12

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	РАЗДЕЛ 2. ХРАНЕНИЕ, ЗАЩИТА И АРХИВИРОВАНИЕ ИНФОРМАЦИИ
	12
	

	Тема 1. Защита информации
	Антивирусное обеспечение. Лицензирование программного обеспечения. Правовые основы лицензирования ПО. Сертификаты безопасности. Брандмауэр.
	2


	ОК 1-12

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	Тема 2.  Хранение и архивирование информации
	Резервное копирование баз данных. Способы хранения информации. Носители информации. Архивирование информации. Сжатие разных типов файлов.
	4
	ОК 1-12

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	
	Практические занятия 

Настройка брандмауэра. Создание архива данных. Извлечение данных из архива. Учет объемов файлов при их хранении, передаче. Запись информации на компакт-диски различных видов. 
	6
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся.

Законодательная база лицензирования ПО. Типы программ-вирусов
	8
	

	РАЗДЕЛ 3.  АВТОМАТИЗИРОВАННЫЕ РАБОЧИЕ МЕСТА. 
	14
	

	Тема 1. Понятие автоматизированных рабочих мест (АРМ)
	АРМ. Определение, свойства, структура, функции и классификация (по направлениям их профессиональной деятельности). Определение требований и функций АРМ к специалистам. Требования к техническому обеспечению АРМ. Требования к программному обеспечению АРМ.
	4
	ОК 1-12

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	
	Практические занятия

Настройка АРМ студента
	2
	

	Тема 2. Сетевые технологии
	Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях.
	2
	ОК 1-12

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	
	Практические занятия 

Практика работы пользователей в локальных компьютерных сетях в общем дисковом пространстве.
	6
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Способы организации локальных сетей.
	8
	

	ЗАЧЕТ
	2
	

	4 семестр

	Раздел 4. Текстовые редакторы и процессоры
	22
	

	Тема 1. Текстовый редактор WordPad

	Практические занятия

Возможности текстового редактора. Основные элементы окна программы. Текстовые файлы, создание и сохранение файлов, основные элементы текстового документа, понятия о шаблонах и стилях, основные операции с текстом, форматирование символов и абзацев, оформление страницы документа, печать документов.
	8
	ОК 1-12

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	
	Самостоятельная работа обучающихся 

Работа с основной и дополнительной литературой
	4
	

	Тема 2. Текстовый процессор MS Word
	Практические занятия

Возможности текстового процессора. Основные элементы окна программы. Текстовые файлы, создание и сохранение файлов, основные элементы текстового документа, понятия о шаблонах и стилях, основные операции с текстом, форматирование символов и абзацев, оформление страницы документа, формирование оглавления, работа с таблицами, работа с рисунками, орфография, печать документов.
	14
	ОК 1-12

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	
	Самостоятельная работа обучающихся 

Работа с основной и дополнительной литературой
	7
	

	Раздел 5. Электронные таблицы
	14
	

	Тема 1. Методика работы с электронными таблицами (ЭТ).


	Практические занятия 

Запуск и завершение работы ЭТ, создание и сохранение таблиц, окно, основные элементы, основы манипулирования с таблицами, расчетные операции, диаграммы Excel, 
	8


	ОК 1-12

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с основной и дополнительной литературой
	4
	

	Тема 2.  Базы данных 
	Практические занятия 

Формирование баз данных. Фильтр и отбор данных по условиям. Формирование многоуровневых баз данных 
	6
	ОК 1-12

ПК 1.5

ПК 2.1

ПК 2.2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с основной и дополнительной литературой
	4
	

	
	ДИФФЕРЕНЦИРОВАННЫЙ ЗАЧЕТ
	2
	

	Всего:
	105
	


3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Освоение программы учебной дисциплины «Информатика» проходит в учебном кабинете, в котором имеется возможность обеспечить свободный доступ в Интернет во время учебного занятия и в период внеучебной деятельности студентов.

Помещение кабинета удовлетворяет требованиям Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178-02) и оснащено типовым оборудованием, указанным в настоящих требованиях, в том числе специализированной учебной мебелью и средствами обучения, достаточными для выполнения требований к уровню подготовки студентов.

В состав учебно-методического и материально-технического обеспечения программы учебной дисциплины «Информатика» входят:

- многофункциональный комплекс преподавателя (стол, стул, персональный компьютер с выходом в интернет, колонки, микрофон, видео камера, многофункциональное устройство);

- рабочие места по количеству обучающихся (столы двухместные и одноместные, стулья, персональные компьютеры);

- доска для мела;

- наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, плакаты);

- информационно-коммуникативные средства;

- технические средства обучения (мультимедийный проектор);

- демонстрационное оборудование (общего назначения и тематические наборы). 

- программное обеспечение к ПК (Операционная система Windows, текстовый редактор MS WORD, Электронная таблица MS Excel, База данных MS Access, Графический редактор MS Power Point, Антивирусные программы).
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Информатика для гуманитариев : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Г. Е. Кедрова [и др.]. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 662 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16400-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/530939 
2. Зимин, В. П.  Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1 : учебное пособие для вузов / В. П. Зимин. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 124 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-11588-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490390 
Дополнительная литература:

1. Мойзес, О. Е.  Информатика. Углубленный курс : учебное пособие для среднего профессионального образования / О. Е. Мойзес, Е. А. Кузьменко. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 164 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07980-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/516858
2. Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 1 : учебник для среднего профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 320 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06372-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/516248 (дата обращения: 02.11.2023).
Интернет-ресурсы:

1. Виртуальный компьютерный музей – URL: https://www.computermuseum.ru/
2. . Задачи по информатике – URL: http://www.problems.ru
3. Открытые системы: издания по информационным технологиям – URL: https://www.osp.ru/
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь:

-Использовать базовые системные программные продукты

-Использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации

Знать:

-Основные понятия автоматизированной обработки информации, 

-Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем

-Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации
	˗ экспертное наблюдение и

оценка работы во время устных

опросов;

˗ экспертное наблюдение за

работой во время практических

занятий;

˗ оценка выполнения

самостоятельной внеаудиторной

работы;

˗ оценка результатов

тестирования.
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