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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

«ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины «Информационное обеспечение профессиональной деятельности» является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 54.02.01 Дизайн (по отраслям) (базовой подготовки).
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Учебная дисциплина «Информационное обеспечение профессиональной деятельности» входит в состав математического и общего естественнонаучного цикла. 
1.3. Цели и задачи рабочей дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины студент должен уметь: 
- использовать изученные прикладные программные средства; 

- использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники.
В результате освоения учебной дисциплины студент должен знать:

- применение программных методов планирования и анализа проведенных работ; 

- виды автоматизированных информационных технологий; 

- основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ПК) и вычислительных систем; 

- основные этапы решения задач с помощью ПК, методах и средствах сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
ОК, на которые ориентировано содержание учебной дисциплины «Информационное обеспечение профессиональной деятельности»:

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

При угрозе возникновения и (или) возникновении отдельных чрезвычайных ситуаций, введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации на всей территории Российской Федерации либо на ее части реализация рабочей программы учебной дисциплины может осуществляться с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.

Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:

максимальной учебной нагрузки  -  50 часов, в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки – 48 часов; 
самостоятельной работы - 2 часа. 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	50

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	48

	 в том числе:
	

	     практические занятия
	40

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	2

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета в 4 семестре 


2.2. Рабочий тематический план и содержание учебной дисциплины 

«Информационное обеспечение профессиональной деятельности»

	Наименования разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Формируемые компетенции

	Раздел 1. Информация. Информационные системы
	Правила техники безопасности и охраны труда. Информация, её виды, свойства и роль в окружающем мире и производстве. Память как среда хранения информации. Виды памяти.

Информационные системы (ИС). Понятие и определение ИС. Производственные и информационные системы. ИС как система управления.
	2

	ОК 1-11

	Раздел 2. Электронные коммуникации и их роль в управлении предприятием
	Роль автоматизированных систем обработки информации в управлении производством в условиях развития рыночных отношений. Алгоритмы решения производственных задач. Существующие системы автоматизированной обработки информации. Классификация компьютерных программ, предназначенных для решения производственных задач. Структура автоматизированной системы обработки информации. Основные направления использования информационных технологий в производстве.
	2

	ОК 1-11

	Раздел 3. Автоматизированные рабочие места (АРМ), их локальные и отраслевые сети.
	Автоматизированные, автоматические и управляемые человеком системы. Понятие, классификация, общая характеристика. 

АРМ. Определение, свойства, структура, функции и классификация (по направлениям их профессиональной деятельности). Определение требований и функций АРМ к специалистам. Требования к техническому обеспечению АРМ. Требования к программному обеспечению АРМ.
	2

	ОК 1-11

	Раздел 4. Методика работы в текстовом редакторе Microsoft Word.


	Практическая работа
Возможности текстового редактора. Основные элементы окна программы. Текстовые файлы, создание и сохранение файлов, основные элементы текстового документа, понятия о шаблонах и стилях, основные операции с текстом, форматирование символов и абзацев, оформление страницы документа, формирование оглавления, работа с таблицами, работа с рисунками, орфография, печать документов.
	10
	ОК 1-11

	Раздел 5. 

Методика работы с электронными таблицами Microsoft Excel (ЭТ).
	Практическая работа
Запуск и завершение работы ЭТ, окно, основные элементы, основы манипулирования с таблицами, расчетные операции, диаграммы Excel, связанные таблицы. 
	10
	ОК 1-11

	Раздел 6. Методика работы с базами данных Microsoft Access.
	Практическая работа
Общие сведения о базах данных. Окно, основные элементы. Формы и таблицы. Связь между таблицами и целостность данных. Запросы. Отчеты.
	4
	ОК 1-11

	Раздел 7. 
Методика работы с презентациями Microsoft Power Point.
	Практическая работа
Общие сведения о презентациях, схема работы, создание и редактирование презентаций, общие операции со слайдами, настойка анимации слайдов, демонстрация слайдов. 
	10
	ОК 1-11

	Раздел 8. Характеристика справочно-информационных систем 
	Практическая работа
Информационно-справочные системы, основные характеристики, тенденции и перспективы развития систем обработки экономической информации. Виды справочных систем, основные режимы работы: просмотр, поиск, редактирование и печать информационных материалов. Работа с локальными и глобальными информационными системами ( поиск и обработка информации).
	2
	ОК 1-11

	Раздел 9. Архиваторы и архивация. Компьютерные вирусы. 
	Архиваторы и архивация. Необходимость архивирования файлов и папок. Архиваторы, их назначение, методика создания архивных файлов и работы с ними. 
	2
	ОК 1-11

	
	Практическая работа 

Программы WinZip и WinRar. Компьютерные вирусы и антивирусные программы, защита информации. Антивирусы, их назначение, методика лечения, чистки, дефрагментации дисков.
	2
	ОК 1-11

	
	Самостоятельная работа

Работа с основной и дополнительной литературой. 

Подготовка докладов и презентаций по заданной тематике.

Проработка аудиторных заданий на домашнем ПК.
	2
	ОК 1-11

	ДИФФЕРЕНЦИРОВАННЫЙ  ЗАЧЕТ
	2
	

	Всего
	50
	


3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Освоение программы учебной дисциплины «Информационное обеспечение профессиональной деятельности» проходит в учебном кабинете, в котором имеется возможность обеспечить свободный доступ в Интернет во время учебного занятия и в период внеучебной деятельности студентов.

Помещение кабинета удовлетворяет требованиям Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178-02) и оснащено типовым оборудованием, указанным в настоящих требованиях, в том числе специализированной учебной мебелью и средствами обучения, достаточными для выполнения требований к уровню подготовки студентов.

В состав учебно-методического и материально-технического обеспечения программы учебной дисциплины «Информационное обеспечение профессиональной деятельности» входят:

- многофункциональный комплекс преподавателя (стол, стул, персональный компьютер с выходом в интернет, колонки, микрофон, видео камера);

- рабочие места по количеству обучающихся (столы двухместные и одноместные, стулья, персональные компьютеры);

- доска для мела;

- наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, плакаты);

- информационно-коммуникативные средства;

- технические средства обучения (мультимедийный проектор);

- демонстрационное оборудование (общего назначения и тематические наборы);
- Программное обеспечение: операционная система Windows 10; MS Word 2010; MS Excel 2010; MS Power Point 2010; MS Access 2010; WinZip; WinRar.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
1. Гаврилов М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для среднего профессионального образования/ М. В. Гаврилов, В. А. Климов. – 4-е изд., перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2021. – 383 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-03051-8. – Текст: электронный//   Образовательная   платформа   Юрайт   [сайт].   – URL: https://urait.ru/bcode/469424
2. Куприянов Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и практикум для среднего профессионального образования/ Д. В. Куприянов. – Москва: Издательство Юрайт, 2020. – 255 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-00973-6. – Текст: электронный//   Образовательная   платформа   Юрайт   [сайт].   – URL: https://urait.ru/bcode/451935
3. Советов Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего профессионального образования/ Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. – 7-е изд., перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2021. – 327 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-06399-8. – Текст: электронный//   Образовательная   платформа   Юрайт   [сайт].   – URL: https://urait.ru/bcode/469425
Дополнительные источники:
1. Информационные технологии в 2 т. Том 1: учебник для среднего профессионального образования/ В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова; под редакцией В. В. Трофимова. – Москва: Издательство Юрайт, 2020. – 238 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-03964-1. – Текст: электронный// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/451183
2. Информационные технологии в 2 т. Том 2: учебник для среднего профессионального образования/ В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова; ответственный редактор В. В. Трофимов. – перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2020. – 390 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-03966-5. – Текст: электронный// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/451184
3. Мамонова Т. Е. Информационные технологии. Лабораторный практикум: учебное   пособие   для   среднего   профессионального   образования/ Т. Е. Мамонова. – Москва: Издательство Юрайт, 2020. – 178 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-07791-9. – Текст: электронный// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/455793
Интернет-ресурсы
1. «Консультант Плюс». – URL: http://www.consultant.ru/
2. Anti-Malware.ru – информационная безопасность для профессионалов. – URL: https://www.anti-malware.ru/
3. Краткий обзор ИТ-технологий, используемых в юридической деятельности. – URL: https://vestnik.kemsu.ru/jour/article/viewFile/59/60
4. Автоматизированная

информационно-справочная
система информационного обеспечения предварительного следствия защищенный программный
комплекс
"АИССИОПС".

– URL: http://www.zhenilo.narod.ru/main/ips/2007_criminalistics.pdf
4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины «Информационное обеспечение профессиональной деятельности» осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Знания: 

- применение программных методов планирования и анализа проведенных работ; 

- виды автоматизированных информационных технологий; 

- основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее ПК) и вычислительных систем; 

- основные этапы решения задач с помощью ПК, методах и средствах сбора, обработки, хранения,

передачи и накопления

информации

Умения:

- использовать изученные

прикладные программные

средства;

- использовать средства

операционных систем и

сред для обеспечения

работы вычислительной

техники
	обучающийся использует знания о применении программных методов планирования и анализа проведенных работ; 

видах автоматизированных информационных технологий; 

об основных понятиях автоматизированной обработки информации и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ПК) и вычислительных систем; об основных этапах решения задач с помощью ПК, методах и средствах сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации в практической деятельности
обучающийся применяет в практической деятельности изученные прикладные программные средства; средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
	Наблюдение за ходом выполнения практической работы Мониторинг самостоятельной работы 
Тестирование Дифференцированный зачёт   
Наблюдение за ходом выполнения практической работы Мониторинг самостоятельной работы 

Тестирование Дифференцированный зачёт             
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